
附件 1

国家开放大学分部办学评估

工作专项经费管理办法

（试 行）

为保障国家开放大学（以下简称学校）分部办学评估工作顺利

开展，学校设立评估工作专项经费（简称评估专项经费）。为规范专

项经费管理，根据财政部《关于印发〈中央和国家机关差旅费管理

办法〉的通知》（财行〔2013〕531号）、《关于印发〈中央和国家机

关工作人员赴地方差旅住宿费标准明细表〉的通知》（财行〔2016〕

71号）和《国家开放大学差旅费管理办法》等文件精神，参照教育

部高等教育教学评估中心《普通高校人才培养质量评估工作政府购

买服务专项经费管理暂行办法》（教高评中心函〔2016〕121号），

结合评估工作实际制定本办法。

第一条 国家开放大学分部办学评估是国家开放大学落实教学

过程，保证教学质量的内部治理活动。评估专项经费按项目制统一

预算、专款专用，由学校财务部门统一管理并严格执行标准。

第二条 评估专项经费纳入学校质量监控部年度预算。学校质量

监控部每年按评估工作需要，于评估工作前细化工作预算，报学校

财务部和相关校领导审批后执行。

第三条 评估专项经费支出范围包括：会议费（含会务服务费）、

住宿费、租赁费、交通费、餐费、劳务费（包括培训专家酬金和评

估专家酬金）、材料印刷费（含耗材费）、邮寄费、校外人员（专家、

观察员、专家组秘书）人身保险费以及其他工作期间的合理支出。
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第四条 评估期间，原则上评估专家、观察员、专家组秘书产生

的费用由学校承担。外聘人员可应本人要求由其所在单位承担其全

部或部分费用，遇此情况，评估专家组秘书须提交经外聘人员本人

签字认可的情况说明，由学校财务部门存档备查，以避免重复报销

和取酬。

第五条 费用标准

住宿费标准：被评估分部（地方开放大学）须本着方便专家工

作的原则，就近安排专家住宿，严格执行“中央和国家机关工作人

员赴地方差旅住宿费标准明细表”等规定的标准。

餐费标准：专家组入校实地评估由被评估分部（地方开放大学）

统一安排伙食，按照《中央和国家机关差旅费管理办法》，除新疆、

西藏和青海按 120元/人/天标准执行，其余按 100元/人/天标准执行。

往返交通费标准：专家组实地评估城市间往返交通费严格执行

《关于印发〈中央和国家机关差旅费管理办法〉的通知》（财行〔2013〕

531号）等规定的具体标准。

劳务酬金：评估专家组组长 5000元/人/次，组员 4000元/人/次，

秘书 2000元/人/次。培训专家酬金为 3000元/人/次（以上均为税后

金额）。校内人员参与评估工作，酬金按学校相关规定执行。原则上

观察员不在学校领取酬金。

会议费及其他费用：学校召开的视频会议（按照“国家开放大

学视频会议技术服务协议”需支付相关费用）、实地评估期间专家组

产生的会议服务费、材料印刷费、专家在分部域内用车租车费等。

专家用车及相关费用支出要遵循方便、够用、节约的原则，且确为
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实际工作需要。单项费用原则上不得超过 2万元，超过 2万元，须

提前报备总部质量监控部，签订合同后方可执行。

第六条 评估专家、观察员、秘书住宿和乘坐交通工具费用参照

中央和学校规定的同级别人员标准执行。

第七条 参加评估的校内人员和观察员可以领取在途差旅补贴，

按照《国家开放大学差旅费管理办法》执行。

第八条 评估专项经费使用及报销方式

1.总部质量监控部负责按学校评估工作开展情况和财务报销流

程，报销入校评估前发生的评估工作培训会议费、培训专家劳务酬

金以及入校评估期间校外人员（专家、观察员、专家组秘书）人身

保险费等。

2.入校评估后产生的其他费用的支出和报销可以采用：由专家

组秘书公务卡支付、回校审核报销（方式一）和以学校打包购买服

务方式委托具有资质的第三方服务公司提供服务、总部财务部门统

一支付报销（方式二）两种方式。

方式一：专家组实地评估期间发生的住宿费、租车费、会议室

租赁费、交通费、餐费、材料印刷费（含耗材费）及其他相关费用，

由秘书通过公务卡支付。返校后，差旅费和其他费用须填写差旅费

报销单（附 1）和评估经费明细表（附 2）并凭原始票据到财务审核

报销；专家劳务酬金由质量监控部制表，财务统一支付。

方式二：学校与具有相关资质的第三方服务公司签订购买服务

合同，委托其为专家组实地评估提供符合规定的差旅住宿交通等服

务，并垫付合同约定的住宿费、租车费、会议室租赁费、交通费、
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餐费、材料印刷费（含耗材费）、专家劳务酬金及其他相关费用。第

三方服务公司须事前编制提交预算表（附 3），经总部审核通过后与

总部签订购买服务合同，于评估结束后向总部提供增值税发票和决

算表（附 4），总部财务部审核通过后统一支付。

第九条 由专家组秘书直接报销的经费原则上须在专家组实地

评估离校后的 10个工作日内，由学校质量监控部根据业务要求和标

准审签后报学校财务部门和主管校领导审核报销。

第十条 超出评估规定时间产生的费用不予报销，由当事人自行

承担。

第十一条 本办法自公布之日起实施，由学校质量监控部和财务

部按业务分工分别负责解释。

附：1.差旅费报销单

2.评估经费明细表

3.国家开放大学分部办学评估专项经费预算表

4.国家开放大学分部办学评估专项经费决算表
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附 1

差 旅 费 报 销 单

部门 年 月 日

出差人 出差事由

出发 到达
交通

工具

交通费 出差补贴 其他费用

月 日 地点 月 日 地点
单据

张数
金额

天

数
金额 项目

单据

张数
金额

住宿费

市内车费

会务费

其他

合 计

报

销

总

额

人民币

(大写）

予借

旅费
￥

补领金额 ￥

退还金额 ￥

主管 审核 出纳 领款人



—6—

附 2

评估经费明细表

被评分部（地方开放大学）名称： 评估起止时间：

支出明细 单据张数 金额（人民币元） 备注

合计

国家开放大学 国家开放大学

经办人： 经办部门负责人审核：

国家开放大学 国家开放大学

财务处审核： 主管校领导审核：
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附 3

国家开放大学分部办学评估专项经费预算表

服务公司名称：

经办人： 公司盖章：

被评分部（地方开放大学）名称： 评估起止时间：

支出明细 金额（人民币元） 备注

合计



—8—

附 4

国家开放大学分部办学评估专项经费决算表

服务公司名称：

开户银行：

银行账号：

被评分部（地方开放大学）名称： 评估起止时间：

支出明细 单据张数 金额（人民币元） 备注

合计

国家开放大学 国家开放大学

经办人： 经办部门负责人审核：

国家开放大学 国家开放大学

财务处审核： 主管校领导审核：
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附件 2

国家开放大学分部办学评估

相关人员信息表

分部

人员 姓名 所在部门 职务 座机 手机 电子邮箱

主要校领导 —— —— —— ——

分管教学、

质量工作的

校领导

—— —— —— ——

职能部门

负责人
—— —— ——

联系人

注：1.标“——”的项目不填。

2.以上项目各 1人，分管教学、质量工作为不同校领导时可 2人。


