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附件 1

国家开放大学学习中心办学条件基本要求

1
办学

资质

1.申报单位为行政机关、事业单位的，应设有内部培训机构。

2.申报单位为民办非企业单位的，注册资金不少于 50 万，且取得当地教

育行政部门颁发的“办学许可证”、实施成人文化教育培训，按照当地主

管部门要求按时完成年检且年检合格，截至申报时开展办学业务的时间原

则上不少于 3年。

3.申报单位为职业院校（中等职业学校如技工学校、中专等，及高等职业

学校），须符合当地省级教育主管部门关于高等学历继续教育设置学习中

心的相应要求。

4.拟申报行业学院的学习中心设点单位，其宗旨和办学业务范围须与所属

行业相关。

5.国有大中型企业，需提供营业执照、同意其内设培训中心开展开放教育

办学证明及仅面向企业内部招生的承诺书。

2
硬件

条件

办学

场地

1.具有固定的办学场地，面积不低于 500 平方，能够至少满足学

习中心设立后 3年办学需要。

2.教学服务设施齐备并相对集中，学习环境优良，交通便利，符

合国家与地方有关建筑安全、消防安全、卫生防疫、网络安全等

方面的要求，并具有进一步拓展办学空间的相应条件或能力。

3.办学场地为租赁的，申报新增学习中心时租赁合同剩余期限距

离申报时间不少于 3年。

4.不得使用居民住宅、地下室作为办学场所。

教室

配置

生均教学用房（可与多媒体教室合并计算）面积不低于 0.3 平方

米（承担全网办学业务的学习中心除外），总数量不少于 3个，其

中一个为符合教学要求的多媒体网络教室，配备联网多媒体计算

机、视频投影机或大屏幕投影电视、不间断电源等设备。联网多

媒体计算机数量总数量不少于 40 台，生均数量不低于 1：80。拟

申请新增学习中心以未来 3年计划招生规模测算。
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网络

环境

1.配备办学必须的网络设备，如交换机、安全网关、设备专用机

柜、设备间等。

2.具有数量和质量满足教学要求的专用服务器，至少配备 1 台不

低于 500G 的教学专用服务器。

3.学习中心内部所有计算机设备局域网互通（涉密设备除外），能

实现在局域网上共享教学信息。

4.局域网能够与公共网络或专用网络连接，至少有 100M 以上的接

入带宽，10M 以上到桌面（涉密学习中心除外）。能实现在局域网

上共享教学信息，能保障学生完成网上学习及相关虚拟实训，有

专人负责网络安全和信息安全。

3
师资

队伍

管理

团队

具有不少于 5 人的有经验的专职招生、教学、教务、考试等教学

管理人员和网络管理与运维技术支持人员。

教师

1.具有一支与（计划）招生专业数量和学生规模相匹配的、相对

稳定的、教学经验丰富的专兼职教师和专兼职班主任（导学教师）

队伍。

2.每个专业配备 1 名专业负责人，专业负责人具有该专业的学科

背景或教学经验，具备开展专业教学的能力，每名专业负责人负

责的专业数不超过 5个。

3.专兼职教师数量与在籍生比例不低于 1：200，专兼职班主任（导

学教师）与在籍生比例不低于 1：200。

4.专业负责人为编制内人员或签订 3 年以上的劳动合同的专职人

员或签订 3年以上的聘用合同的兼职人员。

4
生源

基础

申报学习中心对所在地或行业有生源需求调研报告和招生工作方案，单季

计划招生人数不少于 50 人（承担扶贫、残疾人教育、教学改革等特殊任

务的申报单位除外）。

5

法人

及校

长资

格

1.法人及校长须具备中华人民共和国国籍，身体健康，且在中国境内定居。

2.法人及校长有完全民事行为能力，无犯罪记录，未被列入法院限制消费

名单，信用状况良好。

3.校长具有大学本科以上学历，年龄原则上不超过 65岁。
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6

系统

外学

习中

心设

点协

议

与设点单位签署的系统外学习中心办学协议须由学校法定代表人或授权

签字人签字，加盖学校公章。分部办学区域内的系统外学习中心由分部负

责，专门学院、行业学院设立的系统外学习中心由总部负责。协议内容包

括但不仅限于以下条款：

1.系统外学习中心的名称、地点、管理人员等基本情况；

2.可供系统外学习中心使用的办学条件，含辅导教师、教辅人员情况、场

地、设施设备和学习资源等；

3.分部（学院）与系统外学习中心的职责、权利和义务；

4.拟开设专业名称、层次、学制、培养目标、招生对象、线下面授教学和

辅导（含实践教学）学时比例、拟招生人数、招生范围、学费标准等；

5.分部（学院）与设点单位的经费分配比例（设点单位学费比例原则上不

超过学生学费总额的一半）；

6.履行协议的有效期限（原则上不超过 3年）；

7.变更协议及违反协议的处理办法等；

8.办学风险防控相关规定。
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附件 2

国家开放大学

学习中心申报表

学习中心名称：

所属分部/学院：

国家开放大学制
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填表说明

一、此表供申报设立国家开放大学学习中心使用，由申报设立学习中心的设

点单位填写，如填写内容较多，可另加附页。

二、“设点依托单位”按照单位法人证正式名称全称填写，单位地址按照省

（直辖市）、地市、区县、乡镇/街道四级行政区划填写。

三、学习中心设点单位办学实体为事业单位、行政机关或国有大中型企业的，

除其他要求提供的申报材料外，还需提供内部培训机构办学条件相关资料；国有

大中型企业还需提供仅在内部招生的承诺书。

四、按选择方式填写的，在选项前的“□”内打“√”。“实践基地”栏中“包

括 ”填写实践基地的专业类别，如“法学专业实践基地”。

五、《国家开放大学开设专业教师配置情况表》分专业填写。

六、新增学习中心设点单位需提交正式盖章版申请报告及实地照片，报告依

照《拟新增学习中心申请报告主要内容》相关要求撰写。

七、分部（学院）组织专家对拟新增学习中心进行实地考察，经相应流程审

核通过的，在此表相应位置填写意见，签字盖章。
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基本情况

设点依托单位 法人代表

设点单位地址 省 市/区 县 街道 地址

设点单位类型 □系统内学习中心 □系统外学习中心

设点单位性质 □公办 □民办

设点单位

办学实体

□开放大学及其办学系统

□普通高校 □成人高校 □高职

□中职 □中专 □技工学校（技师学院）

□事业单位、行政机关（设有内部培训机构）

□国有大中型企业（设有内部培训机构）

□民办非企业单位

学习中心上级

管理单位
□分部（学院）直管 □XX 开放大学（地市级分校）

联 系 人 移动电话

固定电话
预计设立后未来 3年

总招生人数

设点单位意见 国开分部（学院）意见

负责人：

（单位盖章）

年 月 日

负责人：

（单位盖章）

年 月 日
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学习中心办学条件

办学

场地

办学场地是否为自有（如为否填写下一问题） □ 是 □ 否

办学场地租赁合同到期时间 20XX 年 月 日

办学场地总面积 平方米

用于教学场所总面积 平方米

计

算

机

网

络

校

园

网

主干网带宽 □ 100 兆 □1000 兆 □光纤专线

交换到桌面 □ 10 兆 □ 100 兆 □1000 兆

供教学使用的相关网络设备 □设备间 □设备专用机柜

□供教学使用的专用服务器 □交换机 □安全网关

□供教学使用的服务器硬盘容量 □ 500GB □ 500 GB -1TB □ 1TB 以上

无线网络 □能覆盖主要教学区域 □能覆盖学习中心所有区域 □无

互联网类型 （ 中国教育和科研计算机网 □ 电信网

接入方式 □ 专线 □ ADSL □其他

出口带宽 □10兆 □ 100 兆 □1000 兆 □其他

联网计算机 共 台

多

媒

体

教

室

共有 间，共配备联网计算机 台

视频投影仪 台，支持 （视频信号接入 □音频信号接入 □RGB 信号接入

大屏幕投影电视 台，支持 （视频信号接入 （音频信号接入 （RGB 信号接入

教师控制台 个，视频展台 个，不间断电源 □ 有 □ 无

支持教师授课录制 □是 □否，支持电视节目接收 □是 □否，

支持计算机画面演示 □是 □否

支持双向视频交流 □是 □否

普通

教室

共有 间，其中 间教室配置有电视机（投影或其他多媒体设备），共 台

通过电视机、投影或其他多媒体设备播放视频课程 □ 能 □ 不能

语音

教室
有 座以上（含 座）语音教室 间，有 座以下语音教室 间
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图书

资料

图书馆或图书资料室 □ 有 □ 无

书籍资料 共有文字教材 册，参考资料 册， 其他 册

音像资料 共有光盘 盘，录像带 盘，其他

人员

配置

教师（详细

情况分专业

填报教师配

置情况表）

专业负责人 名

专职教师 名，其中具有本科以上学历者 名，

兼职教师 名，其中具有本科以上学历者 名

班主任（导学教师） 名

管理人员
校长：XXX 招生管理人员：XXX 教学管理人员：XXX

教务管理人员：XXX 考试管理人员：XXX 学籍管理人员：XXX

技术人员 名

其他人员 名

实践

基地

校内实践基地 个，包括

校外实践基地 个，包括

实践基地设施、设备配备情况 □ 有 □ 无，有实践教学指导教师 名
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国家开放大学开设专业教师配置情况

专业名称： 专业责任教师： 层次
□ 专科 □ 专科起点本科 □

高中起点本科

专职教师配置情况一览表

姓名
性

别

年

龄

所学

专业

学历

层次

职

称
教龄 最后毕业学校

拟担任的职务或教

授的课程

兼职教师情况一览表

姓名
性

别

年

龄

所学

专业

学历

层次

职

称
教龄 现在工作单位

拟担任的职务或教

授的课程
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附件 3

国家开放大学学习中心审批表

高校基本信息

高校名称 国家开放大学 高校所在省（市）

高校代码 高校主管部门

高校地址 高校邮编

分管校领导 分管校领导电话

高校学历继续教育

负责人

高校学历继续教育

负责人电话

高校联系人 高校联系人电话

高校联系人邮箱
高校联系人

身份证号码

继续教育学院（处）

网址

拟设系统外学习中心基本信息

设点单位名称
设点单位所在省辖市

（区）

设点单位法人 设点单位性质

设点单位主管或审批部

门

系统外学习中心管理协

议签署时间及期限

签署时间：年 月 日

协议生效：年 月 日

协议截止：年 月 日

系统外学习中心地址 系统外学习中心邮编

设点单位负责人
设点单位负责人

电话

系统外学习中心联系人
系统外学习中心联系人

固定电话

系统外学习中心联系人

邮箱

系统外学习中心联系人

身份证号码

是否为跨省设置

系统外学习中心

是否承接对口帮扶、行

业紧缺人才培养任务

是否为“双一流”

建设高校

是否为医学或涉医

系统外学习中心

协议中设点单位经费

分成比例（与学费总额之
%
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比）

招

生

计

划

专业名称 招生层次 招生人数 收费标准

元/年

元/年

（本栏可复制） 元/年

计划在籍生总数 本科人数
专科

人数

拟设系统外学习中心办学条件

可用的办学场所面积（平

方米）

专业教学实训用房

场所面积（平方米）

可供使用的计算机数量

（台）

录播、直播室面积

（平方米）

教师教研办公用房面积

（平方米）

行政办公用房面积（平

方米）

语音室规模（开设外语类

专业的系统外学习中心

需提供）

可供使用的图书藏量

（册）

场所是否符合建筑安全、

消防安全、卫生防疫、网

络安全等有关标准和要

求

其他教学设施、仪器设

备、实验实训和学习资

源等软硬件条件

（可通过协议明确）

人员配备

稳定承担该学习中心

任务的专业责任教师总

数（人）

专兼职教师

总数（人）

导学

教师

总数

（人）

管理

人员

总数

（人）

专业

责任

教师

姓名
出生

年月
性别

职

称

学历/

学位

所在

单位

专业

领域
拟任教课程

（本栏可复制）

专兼

职
姓名

出生

年月
性别

职

称

学历/

学位

所在

单位

专业

领域
拟辅导课程
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教师

（本栏可复制）

导学

教师

姓名
出生

年月
性别

职

称

学历/

学位

所在

单位
专业领域

（本栏可复制）

系统

外学

习中

心管

理人

员

姓名
出生

年月
性别 学历/学位 承担主要工作

（本栏可复制）

设点单位意见

设点单位负责人（签字） 设点单位（公章） 年 月 日

国家开放大学意见

学校领导（签章） 学校（公章） 年 月 日
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附件 4

拟新增学习中心申请报告主要内容

一、依托单位基本情况

办学理念、办公地址、办学场地、教学及管理人员情况、配套设施、网络环

境等。

二、依托单位既往办学（培训）经历

依托单位独自开展或与其他单位合作开展的学历教育和非学历教育的办学

情况等。

三、新增专业及招生计划情况

拟设置学习中心的办学层次、招生专业及预计招生规模与发展方向等。

四、发展规划与保障措施

学习中心设置成功后的发展规划和后续保障国家开放大学办学业务的有效

措施。

附件：

1.分部（学院）考察报告（包含考察时间和人员，实地拍摄的教学场地、办

公场所、硬件设施等照片）。

2.依托单位的资质证明（扫描件）：民办单位提供办学许可证及民办非企业

单位证；公办单位提供事业单位法人证（包含学历教育）；国有大型企业额外提

供允许下设培训中心申报开放教育的许可或申请。

3.依托单位法定代表人身份证（扫描件）。

4.依托单位办学场地自有房产权属证书或符合租赁期限要求的租赁合同。

5.依托单位教学及管理人员人事关系证明、执业资格证明等。
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